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De conformidad con lo establecido en el Contrato Colectivo de Trabaijo, sé-comunica al

Personal Administrativo de Base por Tiempo Indeterminado que deseé
participar en el Concurso de Ascenso Escalafonario, que existen las siguientes vacantes |
por tiempo indeterminado.

El personal interesado en participar, deberd presentar ante esta comisién debidamente
llenada la forma “Registro de aspirantes” (A-02) en Prol. Canal de Miramontes No.
3855 2° Piso en C.M.G.A.E.P.A., adjuntando la documentacién que compruebe la
escolaridad y/o experiencia aqui solicitadas, durante los cinco dias habiles, contados a

partir del dia habil siguiente a la fecha de publicacién de esta convocatoria en el
siguiente horario:

De 10:30 a 16:00hrs. Del 19 al 25 de Abril del 2024

NOTA: Solo se recibiran solicitudes de Ascenso Escalafonario que estén IMPRESAS,
TOTALMENTE ELABORADAS y FIRMADAS (preferentemente con TINTA AZUL), se
atendera solo una persona por turno.

Link de descarga del formato institucional de Ascenso Escalafonario:

https://www.uam.mx/institucional/formatos/daepa/2017_feb_20-FI-DAEPA-02.pdf
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COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
lHOJA ’ 1 ’
No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-234/24 INTENDENTE A 9,516.81|5 DE 8:00 A AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. INTENDENCTA
16:00; MA-V DE
14:30 A 22:00
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-236/24 OPERADOR DE EQUIPO 10,312.02|L-V DE 14:30 A [AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS OFNA. COORD. SERV. UNIVERSIT.
AUDIOVISUAL A 22:00 UNIVERSITARIOS
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUTDA; EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS STMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-239/24 OFICINISTA DE 11,636.63|L-V DE 10:00 A |AZCAPOTZALCO COORD. SISTEMAS ESCOLARES SEC. REGISTRO ESCOLAR
SISTEMAS ESCOLARES A 18:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS

SPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

m

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: UN ANC DE CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA; EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS
SIMILARES
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I FECHA l 2024/04/18 ] NG . A.E.004/24
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON -
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
- EHOJA I 2
No. SOLICITUD CATEGORIA ¥ NIVEL SALARID HORARIO UNIDAD DIVISTON, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-242/24 AUXILIAR DE 9,906.52|L-V DE 10:00 A |AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS SEC. IMPRESICN Y REPRODUCCION
REPRODUCCION A 18:00 UNIVERSITARIOS
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAL: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD CATEGORTA Y NIVEL SALARTIO HORARIO UNTDAD DIVISION, DIRECCIGN O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-243/24 COMPRADOR DE 10,312.02|L-V DE 9:30 A |AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS ADMVOS. SEC. ADQUISICIONES
MOSTRADOR A 17:30
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BA PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA, LICENCIA DE MANEJO TIPO "B" EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARLO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION © DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-244/24 ALMACENISTA A 10,734.68|L-V DE 9:30 A |AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS ADMVOS. SEC. ALMACEN E IN 5
17:30
FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE

PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS

SIMILARES
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DEPARTAMENTC O SECCION

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION ©
COORDINACTON
A-257/24 ASISTENTE A USUARIOS 15,432.55 30 A . |AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIQS DE COMPUTO SEC. SERVICIO DE SOPORTE Y REDES
DE SERV. DE COMPUTO A

FUNCIONES A RE

LAS ESP

ALIZAR

ECIFICADAS EN EL MANUAL DE

PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE

PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: 60 % DE LA LICENCIATURA DEL AREA DE CIENCIAS BASICAS E INGENIERIA. CURSO DE PROGRAMACION EN LENGUAJE DE COMPUTADORAS.
CONOCIMIENTO DE INGLES TECNICO. EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES.

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION

COORDINACION
A-258/24 OPERADOR DE EQUIPO 10,312.02|L-V DE 14:30 A |[AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS OFNA. COORD. SERV. UNIVERSIT.
AUDIOVISUAL A 22:00 UNIVERSITARIOS

FUNCIGNES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA; EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTCS SIMILARES

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARLO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION

COORDINACION
C-077/24 QFICINISTA DE 12,197.26|L-V DE 10:00 A [CUAJIMALPA COORD. COORD. SERV. SECC. SECC. LIBRERIA Y PAPELERIA
LIBRERIA Y PAPELES A 18:00 UNIVERSIT.
FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE

PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE

PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITCS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

BACHILLERATO CONCLUIDO E

1

o

RSG &

SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARE
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Mo. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIGN, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
Cc-078/24 AUXILIAR DE 9,906.52|L-V DE 9:00 A |CUAJIMALPA CCORD. SERV. COMPUTO OFNA. DE LA COORD. DE SERV.
REPRODUCCICN A 17:00 COMPUTC
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICARDAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACTON
C-081/24 SECRETARIA BILINGUE A 13,627.89(L-V DE 9:00 A |CUAJIMALPA DIV. C.N.I. DEPTO. MATEMATICAS APLICADAS Y
17:00 SIST

FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUBSTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA, CARRERA SECRETARIAL BILINGUE EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIC UNIDAD DIVISION, DIRECCION o] DEPARTAMENTO © SECCION
COORDINACICN
C-089/24 RESP DE MESA DE SIST 12,197.26|L~V DE 8:00 A CUAJIMALPA COORD. SISTEMAS ESCOLARES COORD. DE SISTEMAS ESCCLARES
ESCOLARES A 16:00
FUNCIO! REALIZAR
ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADPMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
SCOLARIDAD: CARRERA DE TRES ANOS EN EL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
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No. A.E.004/24‘
No. SOLICITUD| CATEGORIA ¥ NI SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTCO O SECCION
COORDINACION
C-090/24 AYUDANTE DE 8,780.18|L-V DE 7:30 & |CUAJIMALPA COORD. COORD. SERV. SECC. SECC. CAFETERIA
RESTAURANTE A 15:30 UNIVERSIT.
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORTA Y NIVEL SALARIO HORARTO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
Cc-095/24 ENFERMERA A 12,861.26[L-V DE 7:00 A CUAJIMALPA COORD. COORD. SERV. SECC. SECC. SERV. MEDICOS
15:00 UNIVERSIT.
FUNCLONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: CARRERA DE ENFERMERIA QUE REQUIERA SECUNDARIA: EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNTDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
C-096/24 INTENDENTE A 9,516.81|S DE 8:00 A CUAJIMALPA COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. INTENDENCIA Y JARDINERIA
16:00; MA-V DE
12:00 A 20:00
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA EXPERIENCIA:

SEIS

MESES EN

PUESTOS SIMILARES
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COMISION MIXTA GEMERAL DE ADMISION Y ESCALAFON -
DEL: PERSONAL ADMINISTRATIVO
HOJA ' & l
No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION

COORDINACION

AUXILIAR DE OFICINA A 9,516.81|L-V DE 9:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES

17:00

E=143/24

COMUNICACIONES

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/C EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
I-150/24 OPERADOR DE IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS DE COMBUTO PROCESQ DE DATOS

12,861.26|L-V DE 15:00 A
COMPUTADORA A 22730

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

SECUNDARIA CONCLUIDA,CURSO DE COMPUTACION, CONOCIMIENTOS BASICOS DE INGLES TECNICO: EXP.:DOS ANCS EN PUESTOS SIMILARES.

DIVISION, DIRECCION O
COORDINACION

No. SOLICITUD CATEGORIA ¥ NIVEL SALARIO HORARIO UNTDAD

DEPARTAMENTO O SECCION

I-152/24 OFICTAL DE HERRERIA A 10,734.68|L-V DE 14:00 A |IZTAPALAPA COORD. RECURSOS MATERIALES
215530

CONSERVACION Y MANTENIMIENTO

FUNCIONES A REALIZAR

oy
=3

EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA; EXPERIENCIA: DOS AROS EN PUESTOS SIMILARES
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COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
HOJA [ 7 |
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION © DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
1-156/24 JARDINERO A 9,906.52|L-V DE 7:00 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES SERVICIOS AUXILIARES
15:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD:

SABER LEER Y ESCRIBIR:

UN ANO

EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
I-158/24 VIGIL A 5,367.34|L-V DE 7:30 A T1ZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES SERVICIOS AUXILIARES
11l<:30
FUNCIONES A REALIZAR
EN EL MANUAL DE ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD { EGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCIO
COORDINACION
I[-163/24 CONTROLADCR DE 10,734.68(L-V DE 9:00 A [ZTAPALAPA CQORD. SERVICIOS GENERALES COMUNICACIONES
TRANSPORTES A 17:00
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

SECUNDARIA-PREPARATORIA

CLARIDAD

Y/O EXPERIENCIA

LICENCIA

TIFQ

nem

UN ANO EN PUESTOS SIMILAR
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AW 2 CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

No. A.E.UD4/24r

N

DIVISION, DIRECCION O
COORDINACION

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD

DEPARTAMENTO © SECCION

15,432.55|L-V DE 9:00 A DIV: ©:B.§

17:00

L-068/24 TEC. ESPECIALIZADO EN LERMA

LAB. QUIM. BIOL. A

DIR. DIRECCION DE C.B.S.

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

v
|52

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: LICENCIATURA EN EL AREA QUIMICO-BIOLOGICA LECTURA Y COMPRENSION DE INGLES TECNICO

EXPERIENCIA: TRES ANOS EN PUESTOS SIMILARES

DIVISION, DIRECCION O
COORDINACION

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UMIDAD

DEPARTAMENTO O SECCION

COORD. COORD.RECURSOS
MATERIALES

8,780.18|L-V DE 10:00 A |LERMA

18:00

AYUDANTE DE
RESTAURANTE A

L-069/24

SECC. SERV. AUXILIARES

FUNCIONES A REALIZAR

PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

m

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIC UNTIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
R-131/24 OFICINISTA CONTABLE A 11,636.63|L-V DE 8:30 A |RECTORIA GENERAL TESORERIA ADJUNTA DE CONTROL | OFIC. OFIC. TESORERIA ADJ.DE
16:30 PATRIMONIAL COMNTROL PATRIM.
CUAJ IMALPA

FUNCIONES A REALIZAR

ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD ¥Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD:UN ARG DE CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA

EXPERIENCIA:UN ANC EN PUESTOS SIMILARES
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No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNTDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
R-146/24 TECNICO CONTABLE A 15,432.55|L-V DE 9:00 A |RECTORIA GENERAL |[DIR PUB. Y PROM. EDITORIAL DEPTO. DEPTO.DIST.Y PROM. EDIT
17:00
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: LICENCIATURA DEL AREA ECONCMICO - ADMINISTRATIVA EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COCRDINACTON
-152/24 REPORTERO REDACTOR A 17,733.35|L-V DE 13:00 A |RECTORIA GENERAL [DIR. DE COMUNICACION SOCIAL DEPTO. INFORMACION Y REDACCION
21:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS

ADMINISTRATIVOS

DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

ESCOLARIDAD XPERIENCIA

2 0

ESCOLARIDAD: LICENCIATURA EN PERIODISMO O SIMILAR EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNTIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
R-155/24 OFICINISTA CONTABLE A 11,636.63|L-V DE B:30 A RECTORIA GENERAL |TESORERIA ADJUNTA DE CONTROL DEPTO. CTRL. DE BIENES
16:30 PATRIMONIAL
XOCHIMILCO

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD:UN ANO DE CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA  EXPERTENCIA:UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
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No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACTION
R-156/24 AUXILIAR DE 8,906.52|L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL DIR. DIR.CONTABILIDAD GRAL. DEPTO. REG. Y SUPERV. DE
REPRODUCCION A 16:30 OPERACIONES
FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL

DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE

BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD

Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION

COORDINACION
R=177/24 AYUDANTE DE COCINERO A 9,141.22|L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION DEPTO. SERVICIOS GENERALES
16:30

FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA, EXPERIENCIA ANO Y MEDIO EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD CATEGORTA ¥ NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
R-189/24 AUXILIAR DE OFICINA A 9,516.81|L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION DEPTO. SERVICIOS GENERALES
16:30

FUNCIONES A REALIZAR

EN EL

LAS ES

MANUAL DE PUESTOQS

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: DOS AROCS DE SECUNDARIA, EX

PERIENCIA EN PUESTOS SIMIL

ARES: NO

SE

REQUIERE
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No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-151/24 AYUDANTE DE 4,390.09|L-V DE 14:00 A |XOCHIMILCO COORD. SERV. PARA LA SECCION DE CAFETERIA
RESTAURANTE A 18:00 CONVIVEN. INTEGRAL

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/QO EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO Q SECCION
COORDINACION
X-152/24 TECNICO EDITORIAL A 15,432.55({L-V DE 8:00 A |XOCHIMILCO DIV. C.Y.A.D. DIR. DIR. CYAD
16:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTCOS ADMINISTRATIVCS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: LICENCIATURA EN COMUNICACION, PERIODISMO O DISENO GRAFICO EXPERIENCIA:

DOS ANOS EN PUEST

SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTC O SECCION
COORDINACION
X-173/24 AYUDANTE DE 4,390.09|L-V DE 14:00 A |XOCHIMILCO COORD. SERV. PARA LA SECCION DE CAFETERIA
RESTAURANTE A 18:00 CONVIVEN. INTEGRAL

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITCS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
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No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-176/24 AYUDANTE DE 4,390.09|L-V DE 14:00 A |XOCHIMILCO COCRD. SERV. PARA LA SECCION DE CAFETERIA
RESTAURANTE A 18:00 CONVIVEN. INTEGRAL
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA ¥ NIVEL SALARIQ HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
%-178/24 OFICIAL DE 10,734.68|L-V DE 14:00 A |XOCHIMILCO COORD. ESPACIOS FISICOS SECCION DE MANTENIMIENTO DE CAMPO
ELECTRICIDAD A 21:30
FUNCTONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA:TRES ANQOS EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTC O SECCION
COORDINACION
X-188/24 AUXILIAR DE OFICINA A 9;516.81|L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO COORD. SIST. ESC. OFNA COORD. SIST. ESCOL.
16:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTCS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITCS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE




