AT\ CONVOCATORIA DE

Casa abierta al tiempo

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA \S Q&\\ AS C EN SO
| /@v ESCALAFONARI

= —

A TODOS LOS TRABAJADORES DE LA UNIVERSIDAD AUTONOM

METROPOLITANA

De conformidad con lo establecido en el Contrato Colectivo de Trabajo, se comunica a los
Trabajadores de Base por Tiempo Indeterminado que deseen participar en el

Concurso de Ascenso Escalafonario, que existen las siguientez éacantes por tiempo

indeterminado. r

Los interesados en participar deberan presentar ante est ision debidamente
llenada la forma “Registro de aspirantes” (A-02) en Prol. Canal de Miramontes No. 3855
2° Piso en C.M.G.A.E.P.A., adjuntando la documentacién que compruebe la escolarida
y/o experiencia aqui solicitadas, durante los cinco dias héabiles, contados a partir del di
habil siguiente a la fecha de publicaciéon de esta convocatoria en el siguiente horario:

De 10:30 a 16:00hrs. Del 10 al 16 de Febrero del 2023

NOTA: Solo se recibiran solicitudes de A/E que estén totalmente
elaboradas y firmadas, ya que se atendera solo una persona por turno.



AT CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

Casa abierta al iernpo i [
UNNERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA ] ‘ FECHA | 2023 /02/091
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

No. A.E.001/23‘

¥

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL l SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCIGN O

(ELECTRICA) A

[ DEPARTAMENTO O SECCION
I COORDINACION

A-647/22 gTECNICO DE 13,833.84|L-V DE 12:00 A |AZCAPOTZALCO DIV. C.B.I. DEPTO. ENERGIA
iLABORATORIO Y TALLER 20:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCCLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: CARRERA TECNICA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA:UN ANC EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
\ COORDINACION
A-652/22 |VIGILANTE A 10,094.67|L-V DE 15:00 A |AZCAPQTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. VIGILANCIA
| 22:30
E
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCTION
COORDINACION
A-653/22 AUXILIAR DE OFICINA A 8,958.17|L-V DE 9:30 A |AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. TRANSPORTES Y MENSAJERIA
17:30

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

L ESCOLARIDAD: DOS ANCS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE
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CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

Casa abierta al iempo

I ] ) ]
UNNVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA 3 B L FECHA 1 2023/02/09 i No. A.E.001/23]
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION ¥ ESCALAFON )
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
1
A-656/22 AYUDANTE DE COCINERO A 8,608.85|L-V DE 12:00 A |AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS SEC. CAFETERIA

20:00

UNIVERSITARIOS

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA, EXPERIENCIA ANO Y MEDIO EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-657/22 OFICIAL DE LAB. O L 12,226.00|L-V DE 9:30 A [AZCAPOTZALCO lprv. c.B.1. DEPTO. MATERIALES

TALLER INDUSTRIAL 2
RESISTENCIA DE
MATERIA A

17:30

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA, CARRERA TECNICA DE CUATRO ANOS EN LA ESPECIALIDAD REQUERIDA; EXPERIENCIA:CUATRO ANOS EN PUESTOS SIMILARES.

HORARIOC

No. SOLICITUD| CATEGCORIA Y NIVEL l SALARIO | UNIDAD DIVISION, DIRECCIGN O DEPARTAMENTO O SECCION
! | COORDINACION
H i |
A-658/22 VIGILANTE A ‘ 10,094.67|L-V DE 15:00 A |AZCAPOTZALCO ’coonn. SERVICIOS AUXILIARES SEC. VIGILANCIA
|

) -

|22:30

|

|

FUNCIONES A REALIZAR

1LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVCS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y¥/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD:

PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA .
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

FECHA 202;}02/09-
| e |

ESCALAFON

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

[“OJA

|No. A.E.OOl/Zw

[ ]

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION |
COORDINACION
A-659/22 VIGILANTE A 10,094.67|L-V DE 23:00 A |AZCAPOTZALCO §COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. VIGILANCIA
6:00 [
| |
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARTDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
- i 1 i e
| |
A-660/22 VIGILANTE A 10,094.67|L-V DE 14:30 A |AZCAPOTZALCO |COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. VIGILANCIA
22:00
|
. [ _ i _ | 1
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-661/22 AUXILIAR DE COORD. SERVICIOS AUXILIARES CONSERVACION Y MANTENIMIENTC

MANTENIMIENTO 1 |
(PLOMERIA) A [
|

17:00

8,272.89|L-V DE 9:00 A \AZCAPOT?ALCO
|

l}
|
|

FUNCICNES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: TERCER ANC DE PRIMARIA EXPERIENCIA:

SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES




CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

- — o

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA B L FECHA ; 2023/02/09 I ,rNo. A.E. 001/23J
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON - L
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

Casa abierta ol iempo

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
1 —
A-668/22 TEC. ESP. EN LAB. O 14,765.16 |L-V DE 14:30 A |AZCAPOTZALCO DIV. C.B.I. DEPTO. CIENCIAS BASICAS
TALL. DE FISICA O 22:00
QUIMICA (FISICA) A

FUNCICONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/Q EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: 50% DE LICENCIATURA AFIN A LAS FUNCIONES DEL PUESTC; EXPERIENCIA: 3 ANOS EN PUESTO SIMILAR

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL i SALARIO | HORARIO i UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-671/22 CHOFER DE CAMIONETA A 10,505.69|L-V DE 10:00 A |{AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS AUXILIARES SEC. TRANSPORTES Y MENSAJERIA
{18:00
[
| |
| 1

FUNCIONES A REALIZAR |

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y¥/0 EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA, LICENCIA DE CHOFER TIPO "C"; EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES

HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL . SALARIO
| i COORDINACION
A-672/22 AYUDANTE DE 8,272.99‘I~V DE 9:00 A [AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS | SEC. CAFETERIA
RESTAURANTE A |17:00 UNIVERSITARIOS
|
' ’ ! t l
| S I L ) | B

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD ¥Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
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UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA { FECHA | 2023/02/09 1 INO. A.E.001/23]
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON L !

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

- | ] £ n 7
{No. SOLICITUDI CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD |DIVISI6N, DIRECCION O | DEPARTAMENTO O SECCION
[ ‘ COORDINACION
A-678/22 | REPORTERO REDACTOR A 16,983.37|L-V DE 9:30 A |AZCAPOTZALCO ICODRD. EXTENSION SEC. INFORMACION Y DIVULGACION
17:30 UNIVERSITARIA
|

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: LICENCIATURA EN PERIODISMO O SIMILAR EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD' CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD |pIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
] [ COORDINACION
A-006/23 [AYUDANTE DE 8,272.89|L-V DE 12:00 A |[AZCAPOTZALCO CCORD. SERVICIOCS SEC. CAFETERIA
RESTAURANTE A 20:00 UNIVERSITARIOS

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

DIVISION, DIRECCION O

18:00 i

— _

No. SOLICITUD| CATEGORIA ¥ NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-009/23 SECRETARIA A 12,226.00|L-V DE 10:00 A |AZCAPOTZALCO COORD. SISTEMAS ESCOLARES l OFNA. COORD. SISTEMAS ESCOLARES
| |
{

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTO SIMILAR
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UNVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA - .

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

| FECHA 2023/02/09 ‘

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

‘No. A.E.001/23\

!

NHOJA i

s

T
No. SOLICITUD|

17:30 | HUMANOS

CATEGORTA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCIGN O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-014/23 ARCHIVISTA A 10,932.16|L-V DE 9:30 A |AZCAPOTZALCO COORD. COORD. RECURSOS

‘ OFNA. COCRD. RECURSCS HUMANOS

FUNCIONES A REALTZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISTITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA CURSO DE ARCHIVO EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUDI CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
| COORDINACION
—— | - - —
A-015/23 AYUDANTE DE 8,272.89|L-V DE 10:00 A |AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS SEC. CAFETERIA
RESTAURANTE A 18:00 UNIVERSITARIOS
|

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO | HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION © DEPARTAMENTO O SECCION
! COORDINACION
A-019/23 AUXILIAR DE OFICINA A 8,958A171L-V DE 10:00 A ‘AZCAPOTZALCO COORD. STISTEMAS ESCOLARES OFNA. COORD. SISTEMAS ESCOLARES
|18:00 \
! | J
B . o | o ik

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE
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~ UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA |[ FECHA 2023/02/ 097
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

.

A.E.001/23‘
1

s _ | =]

T

T
|No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL

]

: ‘ADMINISTRATIVO A

17:30

SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCIGN O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-025/23 }TECNICO 13,002.32|L-V DE 9:30 A |AZCAPOTZALCO DIV. C.Y.A.D. DIR. DIR CYAD

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

|{REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: 50% DE LICENCIATURA EN EL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA EXPERIENCIA:UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O

COORDINACION

SALARIO ‘

|

DEPARTAMENTC O SECCION

8,958.17|L-V DE 10:00 A |AZCAPOTZALCO
18:00

2-026/23 AUXILIAR DE OFICINA A COORD COORD. ESPACICS FISICOS

OFNAS. OFNAS. GRALES.

FISICOS

ESPACIOS

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD ¥/0 EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE

CATEGORIA Y NIVEL

No. SOLICITUD SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-029/23 OPERADOR DE EQUIPO 9,701.01|L-V DE 14:30 A |AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS OFNA. COORD. SERV. UNIVERSIT.

AUDIOVISUAL A 22:00 UNIVERSITARIOS
FUNCIONES A REALIZAR
LLAS ESPECIFICADAS EN EIL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

EREQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA; EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
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won | 5]

DEPARTAMENTO O SECCION

{No. SOLICITUD| CATEGORIA ¥ NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O
COORDINACICN
A-030/23 AYUDANTE DE 8,272.89|L-V DE 12:00 A |AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS SEC. CAFETERIA
RESTAURANTE A 20:00 UNIVERSITARIOS

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Yy NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-038/23 AUXILIAR DE 9,322.27|L-V DE 10:00 A |AZCAPOTZALCO COORD. SERVICIOS SEC. IMPRESION Y REPRODUCCION
REPRODUCCION A 18:00 UNIVERSITARIOS

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
A-048/23 AUXILIAR DE OFICINA A 8,958.17|L-V DE 9:00 A |AZCAPOTZALCO COORD. EXTENSION OFNA. COORD. EXT. UNIVERSITARIA
17:00 UNIVERSITARIA

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTQOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS STMILARES: NO SE REQUIERE
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No. SOLICITUD| CATEGORIA ¥ NIVEL | saLarIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
‘ COORDINACION
I —
A-049/23 OPERADOR DE EQUIPO DE E 12,226.00|L-V DE 12:00 A |AZCAPOTZALCO COORD. EXTENSION SEC. ACTIVIDADES CULTURALES
AUDITORIO A | 20:00 | | UNIVERSITARIA
|
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTCS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: CARRERA TECNICA QUE REQUIERA SECUNDARIA. EXP: TRES ANOS EN PUESTO SIMILAR
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARTIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTCO O SECCION
COORDINACION
C-141/18 ENTRENADOR (VOLEIBOL) 7,382.58|L-V DE 14:00 A |CUAJIMALPA COORD. COORD. SERV. SECC. SECC. ACT. DEP. Y
A 18:00 UNIVERSIT. RECREATIVAS
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: LICENCIATURA EN EDUCACION FISICA EXPERIENCIA: CUATRO ANOS EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD |DIVISION, DIRECCION © DEPARTAMENTOQ O SECCION
| COORDINACION
]
Cc-279/22 JARDINERO A 9,322.27|L-V DE B8:00 A |CUAJIMALPA | COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. SEC. JARD.
[ 16:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

‘REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR; UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
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HOJA

10 l

No. SOLICITUD\ CATEGORIA ¥ NIVEL

SALARIO

HORARIO

UNIDAD

DIVISION, DIRECCIGN O
COORDINACION

DEPARTAMENTO O SECCION

| TECNICO
ADMINISTRATIVO A

C-280/22

13,002.32

L-V DE 9:00 A
17:00

CUAJIMALPA

DIV, C.N.I.

DIR C.N.I.

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: 50% DE LICENCIATURA EN EL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA EXPERIENCIA:UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

CATEGORIA ¥ NIVEL

17:00

No. SOLICITUD! SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
‘ COORDINACION
c-282/22 JARDINERO A 9,322.27|L-V DE 9:00 A |CUAJIMALPA COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. SEC. INTENDENCIA

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR;

|
|REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

No. SCOLICITUD CATEGORIA ¥ NIVEL

SALARIO

HORARIO

UNIDAD

DIVISION, DIRECCION O
COORDINACION

DEPARTAMENTO O SECCION

C-284/22 SECRETARIA BILINGUE A

13,002.32

L-V DE 9:00 A
17: 00

CUAJIMALPA

DIV, £.C.B,

ACAD. C.C.D.

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

] ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA, CARRERA SECRETARIAL BILINGUE

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
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J

ENo. SOLICITUD SALARIO [DIVISIGN, DIRECCION O

CATEGORIA Y NIVEL HORARIO UNIDAD DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
Cc-285/22 AYUDANTE DE 11,554.82|L-V DE 10:00 A |CUAJIMALPA COORD. SERV, BIBLIOTECARIOS SERV. BIBLIQTECARIOS

BIBLIOTECA A 18:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD:BACHILLERATO CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES

18:00

No. SOLICITUD| CATEGORIZ Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO © SECCIGN
COCRDINACION
C-287/22 OFICIAL DE PINTURA A 10,094.67|L-V DE 10:00 A |CUAJIMALPA |COORD. ESP. FISICOS Y MANT. SECC. SEC. CONSERV. Y MANT.
|

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

EREQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
1

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA; EXPERIENCIA: UN ANC Y MEDIO EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
| COORDINACION
C-001/23 AUXILIAR DE DEPORTES A 8,272.89|L-V DE 9:00 A |CUAJIMALPA COORD. COORD. SERV. SECC. SECC. ACT. DEP. Y
17:00 UNIVERSIT. RECREATIVAS

]FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA; EXPERIENCIA: TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES.




. | CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO
{;OJA { 12 |

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
! COORDINACION
i
c-002/23 | JARDINERO A 9,322.27|L-V DE 8:00 A |CUAJIMALPA COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. SEC. JARD.
\ 16:00
I |

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVCS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR; UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTC O SECCION
COORDINACION
Cc-014/23 AYUDANTE DE COCINERO A 8,608.85|L-V DE 8:30 A |CUAJIMALPA COORD. COORD. SERV. j SECC. SECC. CAFETERIA
16:30 UNIVERSIT. 1
|
|

FUNCICONES A REALIZAR

1 LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
{

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA, EXPERIENCIA ANO Y MEDIO EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIC HORARTO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
Cc-017/23 AUXILIAR DE CARGA A B,272.89|L-V DE 8:00 A |CUAJIMALPA COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. INTENDENCIA Y JARDINERIA
16:00

| FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

|REQUISITOS DE ESCOLARIDAD ¥/0 EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR. EXPERIENCIA: TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES,
LA CMGHS.

CONDICION FISICA IDONEZA DE ACUERDO CON LO ESTABLECIDO POR
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No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIéN, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
‘ COORDINACION
C-018/23 ARCHIVISTA A 10,932.16|L-V DE 10:00 A |CUAJIMALPA COORD. SERV. ADMINISTRATIVOS SECC. RECURSOS HUMANOS
18:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA CURSO DE ARCHIVO EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD CATEGORIA ¥ NIVEL

SALARIO HORARIO UNTIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
C-023/23 JARDINERO A 9,322.27|L-V DE 8:00 A |CUAJIMALPA COORD. SERVICIOS GENERALES SECC. INTENDENCIA Y JARDINERIA
16:00
FUNCIONES A REALTZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
i, B _
|REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
i
ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR; UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA ¥ NIVEL SALARIO HORARIO | UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
| | COORDINACION
1
! : | M
L 1-490/22 }LABORATORISTA 13,002.32(L-V DE 14:00 A |IZTAPALAPA DIV. C.B.I. DEPTO. ING. DE PROCESOS E
‘ | (Fis1co-QuiMICA) A 21:30 HIDRAULICA

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESC.: BACHILLERATO EN EL AREA FISICO QUIMICO O MEDICO-BIOLOGICA; EXP.: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
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No. SCLICITUD DIVISION, DIRECCION O

DEPARTAMENTC O SECCION

15:00

CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO i UNIDAD
COORDINACION
I-491/22 AYUDANTE DE COCINERO A 8,608.85|L-V DE 7:00 A |IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES CAFETERIA

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORTA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA, EXPERIENCIA ANO Y MEDIO EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD CATEGORTA Y NIVEL SALARIO HORARTIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O

[ COORDINACION

DEPARTAMENTO O SECCION

I-494/22 12,226.00|L-V DE 9:30 A

17:30

!SECRETARIA A TZTAPALAPA DIV. C.S5.H.

DIR. DIR. C.S.H

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTO SIMILAR

CATEGORIA Y NIVEL

No. SOLICITUD SALARIO ‘ HORARIO UNIDAD DIVISTION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
| COORDINACION
1-495/22 AUXILIAR DE OFICINA A 8,958.17|L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES COMUNICACIONES

17:00

|
1

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA

| ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE
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No. SOLICITUD| CATEGORIA ¥ NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COCRDINACION
I1-496/22 JARDINERO A 9,322.27|L-V DE 7:00 A |IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES SERVICIOS AUXILIARES
15:00
|
|
FUNCIONES A REALIZAR
I LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR; UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCIOGN O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
1-498/22 TECNICO BIBLIOTECARIO 12,226.00({L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA DIV. C.S.H. DIR. DIR. C.S.H
a 17:00
|
— I
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
|REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: BACHILLERATO TECNICO EN BIBLIOTECOLOGIA EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
1-502/22 TECNICO DE 13,833.84|L-V DE 7:00 A IZTAPALAPA DIiV. €,B.I. DEPTO. FISICA
LABORATORIO Y TALLER 15:00
(FISICA) A
FUNCIONES A REALIZAR
| LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
i . 1
| |
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: CARRERA TECNICA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA:UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
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DIVISION,

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
| _
I-503/22 \TECNICO DE 13,833.84|L-V DE 15:00 A |IZTAPALAPA B BT DEPTO. FISICA
LABORATORIO Y TALLER 22:30
(LAB. FISICA
iDOCENCIA) A
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: CARRERA TECNICA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA:UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
1-004/23 AUXILIAR DE OFICINA A 8,958.17|L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES COMUNICACIONES
17:00
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIGN, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
i | COORDINACION
. i
T-005/23 |AUXILIAR DE OFICINA A 8,958.17|L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA .coonn. SERVICIOS GENERALES COMUNICACIONES
|

17:00

FUNCIONES A REALIZAR
!

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES:

NC SE REQUIERE

|
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No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISTION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
I-006/23 OFICINISTA DE 10,932.16|L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA COORD. SISTEMAS ESCOLARES SERVICIOS ESCOLARES
SISTEMAS ESCOLARES A 17:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITCOS DE ESCOLARIDAD Y/0O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: UN ANC DE CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA; EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS

SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION © DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION

I-009/23 |OFICINISTA DE COMPRAS 9,701.01|{L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS ADMVOS. PROVEEDURIA
|a 17:00
|
|
|

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

EREQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: UN ANO DE CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA. EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS

SIMILARES.
iNo. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
' COORDINACTION

22:30

|
I-029/23 LABORATORISTA A 13,002.32|L-V DE 15:00 A |IZTAPALAPA DIV. C.B.S. i DIR. DIRECCION C.B.S.

L
[
FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESC.: BACHILLERATO EN EL AREA FISICO QUIMICO O MEDICO-BIOLOGICA; EXP.: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
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|No. SOLICITUD

DIVISION, DIRECCION O

MAQUINARIA
(METAL-MECANICA) A

17:00

CATEGORIA ¥ NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
1-031/23 OPERADOR DE EQUIPO Y 10,094.67|L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA COORD. RECURSOS MATERTALES INSTRUMENTACION Y TALLERES

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

i
|
|
|
L

ESC.: SECUNDARIA CONCLUIDA; EXP.: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES.
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARTIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
1-032/23 !AYUDANTE DE 11,554.82|L-V DE 14:30 A |IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS DOCUMENTALES| BIBLIOTECA
{BIBLIOTECA A 22:00
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: BACHILLERATO CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
I-034/23 AUXILIAR DE 9,322.27|L-V DE 9:00 A |IZTAPALAPA COORD. EXTENSION IMPRESIONES Y DISENO GRAFICO
REPRODUCCION A 17:00 UNIVERSITARIA

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA

EXPERIENCIA:

SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
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No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION i
I-035/23 IMPRESOR A 10,505.69|L-V DE 7:00 A |IZTAPALAPA COORD. EXTENSION IMPRESIONES Y DISENO GRAFICO
15:00 UNIVERSITARIA
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
| ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
I-043/23 VIGILANTE A 5,047.34|L-V DE 7:30 A IZTAPALAPA COORD. SERVICIOS GENERALES SERVICIOS AUXILIARES
11:30
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA ]
ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIGN, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCIGN
‘ COORDINACIOGN
: 1-222/22 OFICIAL DE 10,094.67|L-V DE 10:00 A |LERMA COORD. COORD. INFRAESTRUC. SECC. OBRAS Y MANTENIMIENTO
| ELECTRICIDAD A 18:00 GEST. AMBIENTAL
|
|

FUNCIONES A REALIZAR

|
l LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
’REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0O EXPERIENCIA

! ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA:TRES ANOS EN PUESTOS SIMILARES
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DIVISIOGN, DIRECCION O

HORARIO

DEPARTAMENTO O SECCION

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO UNIDAD
COORDINACION
L-224/22 CAJERO A 10,932.16|L-V DE 10:00 A |LERMA OFICINA COORD.SERVICIOS OFICINA DE LA COORD. DE SERV.
18:00 ADMINISTRATIVOS ADMVOS.

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTQOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

ESCOLARIDAD: CARRERA COMERCIAL DE TRES ANOS QUE REQUIERA SECUNDARIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD

L-225/22

CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTC © SECCION
COORDINACION
10,094.67|L-V DE 10:00 A |LERMA COORD. COORD.RECURSOS SECC. SERV. AUXILIARES

{CAJERO RECIBIDCR A

18:00

MATERIALES

i
|
i

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

ESCOLARIDAD:

|
EREQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0O EXPERIENCIA

SECUNDARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD

CATE!

DEPARTAMENTO O SECCION

L-226/22 |VIGILA

GORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O
COORDINACION
NTE A iCOORD. COORD . RECURSOS

| MATERIALES

10,094.67|L-V DE 15:00 A lLERMA
22:30 |
i
|
|

OFNA. COORD. RECURSOS MATERIALES

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFIC

ADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

ESCOLARIDAD:

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
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DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTC O SECCION
COORDINACION
L-005/23 CHOFER DE AUTOBUS A 11,554.82|L-V DE 9:00 A |LERMA COORD. COORD.RECURSOS OFNA. COORD. RECURSOS MATERIALES
17:00 MATERIALES

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA, CURSO SOBRE UNIDADES DIESEL, LICENCIA DE CHOFER TIPC "D"; EXPERIENCIA: TRES ANOS EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
L-006/23 VIGILANTE A 10,094.67|L-V DE 7:00 A |LERMA COORD. COORD.RECURSOS SECC. SERV. AUXILIARES
15:00 MATERIALES
|
|

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISTON, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
L-011/23 AUXILIAR DE 9,322.27|L-V DE 2:00 A |LERMA COORD. COORD. DE SISTEMAS OFNA. OFNA. DE LA COCRD. DE
REPRODUCCION A 17:00 ESCOLARES SISTEMAS ESCOLARES

FUNCIONES A REALIZAR

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

|
|
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f
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No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
L-013/23 VIGILANTE A 10,094.67|L-V DE 15:00 A |LERMA COORD. COORD.RECURSOS SECC. SERV. AUXILIARES
22:30 MATERIALES
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIOGN, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
R-431/22 INTENDENTE A 8,958.17{5 DE 8:00 A RECTORIA GENERAL |DIRECCION DE ADMINISTRACION CENDI 3
16:00; MA-V DE
15:00 A 22:30
o I
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARTO HORARTO | UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
i i COORDINACION
R-440/22 ASISTENTE EDUCATIVA A 11,554.82|L-V DE 10:00 A IRECTORIA GENERAL |DIRECCION DE ADMINISTRACION CENDI 1
| 18:00 |
| |
I — | e
FUNCIONES A REALIZAR
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/C EXPERIENCIA
ESCOLARIDAD: CERTIFICADO O DIPLOMA DE ASISTENTE EDUCATIVA EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES




AN\

CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

Casa abierts al fiempo : —— —
UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA ( FECEA ‘ 2023/02/09 ‘
COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFCON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

| —

INo . A.E.001/23|

IHOJA

| =]

HORARIO UNIDAD DIVISI@N, DIRECCIGN O
| COORDINACION

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO

DEPARTAMENTO O SECCION

8‘958_1725 DE 8:00 A RECTCRIA GENERAL DIRECCION DE ADMINISTRACION
16:00; MA-V DE

14:30 A 22:00

R-441/22 INTENDENTE A

DEPTO. SERVICIOS GENERALES

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: TERCER ANO DE PRIMARIA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

DIVISION, DIRECCION O
COORDINACION

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD

DEPARTAMENTO O SECCION

12,226.00|L-V DE 9:00 A DIR PUB. Y PROM. EDITORIAL

17:00

R-445/22 SECRETARIA A RECTORIA GENERAL

DEPTO. DEPTC.DIST.Y PROM. EDIT.

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTCS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

- SRS =

iREQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0Q EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA SECRETARIAL; EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTC SIMILAR

DIVISION, DIRECCION O
COORDINACION

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD

DEPARTAMENTO O SECCION

DIR.DE TEC.DE LA INF.

R-448/22 RESPONSABLE DE MESA

DE CONTROL A

|

i

|
11,554.82|L-V DE 8:30 A iRECTORIA GENERAL DIR.
16:30

DEPTO. DE OPERACION

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

I i
iREQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA

EXPERIENCIA: UN ARO EN PUESTOS SIMILARES




CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO

P e

Casa abierta al fempo B -
UNIVERSIDAD AUTONDMA METROPOLITANA | FECHA J 2023/02/09 | No. A.E.001/23]
) SRS AE

COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON

DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO 1
HOJA ! 24 |
|

2 S
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
R-454/22 JARDINERO A 9,322.27|L-V DE 7:00 A |RECTORIA GENERAL |DIRECCION DE ADMINISTRACION DEPTO. SERVICIOS GENERALES
15:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SABER LEER Y ESCRIBIR; UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

i

I P ~ ~

{No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
; COORDINACION

! AR T L — e ——— -

|

| R-456/22 VIGILANTE A 10,094.671L«V DE 12:00 A |RECTORIA GENERAL ‘DIRECCION DE ADMINISTRACION DEPTO. SERVICIOS GENERALES
| 20:00

l |

| |

’ I

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

|
|REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUDL CATEGORIA ¥ NIVEL SALARIO HORARTIO UNIDAD |DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
| COORDINACION
R-457/22 ‘RESPONSABLE DE MESA 11,554.82|L-V DE 8:30 A |RECTORIA GENERAL |[DIR. DIR.CONTABILIDAD GRAL. DEPTO. REG. Y SUPERV. DE
|CONTABLE & 16:30 OPERACIONES
i
| I
| o B | i

|FUNCIONES A REALIZAR

I LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

I

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES ANOS DEL AREAR ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA; EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES.
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No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO [ HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
R-458/22 AUXILIAR DE OFICINA A 8,958.17|L-V DE 8:30 A RECTORIA GENERAL COORD. COORD.GRAL.DE INF. OFNA. OFNA.DE LA COORD.GRAL.DE
16:30 INST. INF. INST.

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
R-007/23 AUXILIAR DE 9,322.27|L-V DE 8:30 A |RECTORIA GENERAL |DIR PUB. Y PROM. EDITORIAL l DEPTO. IMPRESTION
REPRODUCCION A 16:30

IFUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

[No. SOLICITUD| CATEGORTIA ¥ NIVEL SALARIOQ HORARTO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
i i COORDINACION
R-008/23 CHOFER DE CAMIONETA A 10,505.69|L-V DE 7:00 A |RECTORIA GENERAL |DIR. DIR.ARTES VISUALES Y OFNA. OFNA.DIR.ARTES VISUALES Y
15:00 ESC. ESC. (GALERIA METROPOLITANA)
|
‘
] i ] o

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA, LICENCIA DE CHOFER TIPO "C"; EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES
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DIVISION, DIRECCION O

DEPARTAMENTO O SECCION

15:00

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD
COORDINACION
R-015/23 VIGILANTE A | 10,094.67|L-V DE 7:00 A |RECTORIA GENERAL |DIRECCION DE ADMINISTRACION CENDI 3

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTC O SECCION
[ COORDINACION
R-028/23 AUXILIAR DE OFICINA A 8,958.17 |L-V DE 9:00 A |RECTORIA GENERAL |DIR. DIR. RELACIONES DE DEPTO. ING., PROM. ¥ PERM. DEL
17:00 TRABAJO PERS. ACADEMICO

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERTIENCIA

ESCOLARIDAD: DOS ANOS DE SECUNDARIA, EXPERIENCIA EN PUESTOS SIMILARES: NO SE REQUIERE

No. SOLICITUD| CATEGORIA ¥ NIVEL

DE PERSONAL A 16:30 TRABAJO

SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
‘ COORDINACION
R-029/23 |RESPONSABLE DE MESA 12,226.00|L-V DE 6:30 A |RECTORIA GENERAL |DIR. DIR. RELACIONES DE DEPTO. ING., PROM. Y PERM. DEL

PERS. ACADEMICO

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

}REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA
|

L ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA

EXPERIENCIA:UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
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No. SOLICITUD| CATEGORIA ¥ NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-490/22 RESPONSABLE DE MESA 11,554.82|L-V DE 8:00 A |XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS ADMVOS. SECC. REC. FINANC. Y CONTROL
CONTABLE A 16:00 PRESUP.

I

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITCS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA; EXPERIENCIA: DOS ANOS EN PUESTOS SIMILARES.

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARTO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-494/22 VIGILANTE A 10,094.67|L-V DE 15:30 A |XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS GRALES. SECCION DE VIGILANCIA
23:00

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARTO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCIGN O DEPARTAMENTO O SECCION
j COORDINACION
X-497/22 VIGILANTE A 10,094.67|L-V DE 14:00 A |XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS GRALES. SECCION DE VIGILANCIA
21:30

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
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L

| 14:00

No. SOLICITUD| CATEGORIA ¥ NIVEL SALARIO HORARIO | UNIDAD \DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-498/22 VIGILANTE A 10,094.67|L-V DE 6:00 A [XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS GRALES. SECCION DE VIGILANCIA

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/0 EXPERIENCIA

| ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O

COORDINACION

DEPARTAMENTO O SECCION

X-506/22 AUXILIAR DE ALMACEN A 8,608.85|L-V DE 9:00 A

17:00

XOCHIMILCO \COORD. SERVICIOS ADMVOS.

g
|
|

|
I
|
|
|
]

SECCION DE ALMACEN

|FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA; EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES.

: 6:00
|

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNTIDAD DIVISTION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-508/22 3VIGILANTE A 10,094.67|L-V DE 23:00 A |[XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS GRALES. SECCION DE VIGILANCIA

FUNCIONES A REALIZAR

i LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

IREQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS SIMILARES
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No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIC HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCICN
i E COORDINACION
— ]
X-513/22 ‘ASISTENTE DENTAL A 10,094.67{L-V DE 8:00 A |XOCHIMILCO DIVISION DE C.B.S. CLINICA SAN LORENZO
| 16:00
|

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESC.: SECUNDARIA CONCLUIDA Y CARRERA TECNICA DE ASISTENTE DENTAL; EXP.: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES.

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-514/22 OPERADOR DE EQUIPO 9,701.01|L-V DE 8:00 A [XOCHIMILCO COORD. COORD. DE SERV. DE OFNA. COORD. SERV. DE BIBLIOTECA
AUDIOVISUAL A 16:00 BIBLIOTECA
|
|

FUNCIONES A REALIZAR

| LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: SECUNDARIA CONCLUIDA; EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

ESPECIALIZADO

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO | HORARIO | UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
| ‘ COORDINACION
X-014/23 }OFICINISTA CONTABLE A 10,932.16|L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO COORD. ESPACIOS FISICOS SECCION DE MANTENIMIENTO
i 16:00
|

A | |

FUNCIONES A REALILZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD:UN ANO DE CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA

EXPERTENCTA:UN ANO EN PUESTOS SIMILARES
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COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
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DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

I =
No. SOLICITUD| CATEGORTA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNTDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-021/23 RESPONSABLE DE MESA 11,554.82|L-V DE 14:00 A |XOCHIMILCO COORD. SERVICIOS DE COMPUTO OFNA. COORD. SERV. COMPUTO
DE CONTROL A 21:30

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
| | COORDINACION
X-026/23 |OFICINISTA DE 10,932.16|L-V DE 8:00 A |XOCHIMILCO DIV. C.B.S. DIR. CBS
’PERSONAL A 16:00
|

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD:UN ANO DE CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA: SEIS MESES EN PUESTOS

SIMILARES
No. SOLICITUD CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISI@N, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-027/23 OFICINISTA CONTABLE A 10,932.16|L-V DE 8:00 A XOCHIMILCO DIV. C.B.S. | DIR. CBS

16:00

FUNCIONES A REALIZAR

|
LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD:UN ANO DE CARRERA DE TRES ANOS DEL AREA ECONOMICO-ADMINISTRATIVA QUE REQUIERA SECUNDARIA EXPERIENCIA:UN ANC EN PUESTOS SIMILARES

S .




AN\ CONVOCATORIA DE ASCENSO ESCALAFONARIO
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COMISION MIXTA GENERAL DE ADMISION Y ESCALAFON
DEL PERSONAL ADMINISTRATIVO

!HOJA i 31 l
|

{No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIOGN, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACTION

X-029/23 |SECRETARIA AUXILIAR A 10,094.67|L-V DE 14:00 A |XOCHIMILCO DIV. C.S.H. DIR. DIR. CSH
21:30

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: PRIMARIA CONCLUIDA Y CARRERA COMERCIAL DE TRES ANOS QUE INCLUYA TAQUIMECANOGRAFIA. EXPERIENCIA: UN ANO EN PUESTOS SIMILARES.

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISION, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-030/23 AYUDANTE DE 11,554.82|L-V DE 8:00 A |XOCHIMILCO COORD. COORD. DE SERV. DE SECCION DE CIRCULACION Y PRESTAMO
BIBLIOTECA A 16:00 BIBLIOTECA

FUNCIONES A REALIZAR

| LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTOS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA
| ~ .

REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: BACHILLERATC CONCLUIDO. EXPERIENCIA:TRES MESES EN PUESTOS SIMILARES

No. SOLICITUD| CATEGORIA Y NIVEL SALARIO HORARIO UNIDAD DIVISIGN, DIRECCION O DEPARTAMENTO O SECCION
COORDINACION
X-031/23 }TECNICO BIBLIOTECARIO 12,226.00|L-V DE 14:00 A |XOCHIMILCO COORD. COORD. DE SERV. DE SECC. DOCUMENTACION Y REC.
|A [21:30 BIBLIOTECA DIGITALES
1
|
|

FUNCIONES A REALIZAR

LAS ESPECIFICADAS EN EL MANUAL DE PUESTCS ADMINISTRATIVOS DE BASE PARA ESTA CATEGORIA

|
REQUISITOS DE ESCOLARIDAD Y/O EXPERIENCIA

ESCOLARIDAD: BACHILLERATO TECNICO EN BIBLIOTECOLOGIA EXPERIENCIA: UN ANOC EN PUESTOS SIMILARES




