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UNIVEBSIDAD AUTÓNOMA METROPOLITANA

Código: Pl-OB-09
Realizar el seguimiento de las personas beneficiarias del Programa de Becas

L Objetivo:

Establecer el procedimiento administrativo paa rcalizar el seguimiento de las personas beneficiarias del

Programa de Becas de la Universidad para identificar el ejercicio del gasto autorizado de conformidad con las

Reglas de Operación aplicables.

I!. Ámbito de aplicación:

El presente procedimiento es aplicable para el seguimiento de las personas beneficiarias y el control del gasto

ejercido en las becas que se otorgan en el marco de las Reglas de Operación del Programa de Becas de la SEP.

ll¡. lnteracción con módulos delSllUAM:

Subsistema / Módulo

SAE/Becas Aplicación: consulta del padrón de las personas beneficiarias de becas y

relación de paqos.

lV. lnsumo(s) y resultado(s):

lnsumo(s): padrón de las personas beneficiarias y relación de pagos.

Resultado(s): reporte de seguimiento de becas.

V. Áreas administrativas participantes en elanátisis:

En Rectorla General:

5.1 Dirección de Administración

5.2 Oficina de Becas

Vl. Responsable de la revisión y actuatización:

La persona titular de la Oficina de Becas, será responsable de revisar y actualizar este procedimiento.

Vll. Revisión y actualización:

El presente procedimiento será revisado y actualizado si se modifican la normatividad aplicable, el proceso

administrativo o de mejora continua; por inserción tecnológica o por revisión bianual.

Vlll. Normatividad aplicable:

Legislación nacional:

8.1 Reglas de Operación del Programa de Becasl

8.2 Decreto de creación de Sistema lntegral de lnformación de Padrones de Programas

SIIPP-G emitido por la Secretaría de la Función Pública
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I Aplicables para el ejerc¡cio fiscal que corresponda. 
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Código: Pl-OB-Og
Realizar el seguimiento de las personas beneficiarias del Programa de Becas

Legislación universitaria:

8.3 Ley Orgánica

8.4 ReglamentoOrgánico

8.5 Reglamento para la Transparencia de la lnformación Universitaria

8.6 PolíticasGenerales

8.7 Acuerdo del Rector General para otorgar las Becas previstas en las Reglas de OperaciÓn del Programa de

Becas de la Secretaría de Educación Pública

IX. Glosario:

9.1 Becas: apoyo o estímulo económico en beneficio de las personas aspirantes seleccionadas que cubrieron

los requisitos establecidos en las Reglas de Operación del Programa de Becas y las convocatorias

correspondientes.

9.2 Persona beneficiaria: alumnado, que conforme a los criterios y requisitos de elegibilidad previstas en las

Reglas de Operación y en las convocatorias correspondientes, son susceptibles de recibir un apoyo

monetario.

9.3 Padrón: relación oficial de las personas beneficiarias que incluye a las atendidas por las Unidades

Responsables que conforman el Programa de Becas.

9.4 Programa de Becas: el establecido por la Secretaría de Educación Pública con elobjeto de procurar mayor

cobertura, inclusión y equidad educativa entre los grupos de la población.

9.5 Unidades Responsables: unidades administrativas y órganos administrativos desconcentrados de la

Secretaría de Educación Pública de la Administración Pública Federal; entidades paraestatales del sector

educativo, o instituciones responsables de cada uno de los programas sujetos a Reglas de OperaciÓn,

encargadas de elaborar, revisar, autorizar e implementar dichas Reglas.

Siglas:

SAE: Subsistema de Administración Escolar

SIIPP-G: Sistema lntegral de lnformación de Padrones de Programas Gubernamentales

SIIUAM: Sistema lntegral de lnformación de la Universidad Autónoma Metropolitana

(
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X. Directrices del procedimiento: n
10.1 Para el presente procedimiento se considerarán los principios de transparencia, responsabilidad y equidad /

en el marco de la normatividad que aplique conforme al seguimiento de las personas beneficiarias a{
Programa de Becas. / t

4
X¡, Normas de operación:

11.1 La persona titular de la Oficina de Becas, atenderá lo relativo al seguimiento del Padrón del Programa de

Becas.
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AUTóNoMA MrfRopollrArirA 
Realizar el seguimiento de las personas beneficiarias del Programa de Becas

11.2 La persona titular de la Oficina de Becas, será responsable de generar el Reporte del pago realizado a

personas beneficiarias del Programa de Becas.

11.3 La persona titular de la Oficina de Becas, será responsable generar el Repoñe de variación en el pago de

las personas beneficiarias considerando las altas, la continuidad de pagos y las bajas en el Padrón.

11,4 La persona titular de la Oficina de Becas, será responsable de mantener actualizado el repositorio del

seguimiento de becas.
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Xll. Descripcióndelprocedimiento:
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Realizar el seguimiento de las personas beneficiarias del Programa de Becas

Xlll. Diagrama de flujo:

Realizar el seguimiento de las personas beneficiarias de Becas de la UAM

Revisa que se hayan
real¡zado los pagos

de becas conforme
a la per¡odicidad

establec¡da en las
convocalor¡as de las
becas del Programa

de Becas

Establece fecha de
corte para generar el

Reporte de Pago

Obl¡ene en la
aplicación del

SIIUAM el Reporle
de variación on el

pago de las
personas

benef¡ciarias y lo
incorpora al

repositorio del
segu¡mienlo de

becás
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